GUIAS PARA
TRABAJOS ACADEMICOS

Este documento pretende reunir las guias para trabajos
académicos aprobadas por el
Consejo Universitario para uso en las clases de la UBL.

Esta es una guia en proceso, que ird creciendo en tanto
se agreguen guias adicionales.
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Resumen

[ Descripcidon }[ Obijetivo ][ Método de elaborar ][ Contenido ][ Aprendizaje ]

Descripcion

Un documento breve gue plantea en forma sintetizada la idea central de una lectura y
sus puntos principales.

Un escrito que sintetiza textos académicos extensos, con el fin de plantear de forma
breve y l6gica la estructura y los contenidos del documento original.

Se mantiene fiel a la postura de la persona autora sin agregar una valoracion critica de
quien hace el resumen.

Objetivo

Método de elaborar

|dentificar las ideas centrales del texto.
Condensar el argumento brevemente en palabras proprias.

Leer la obra original completamente y a profundidad, para conocer bien su contenido,
sus ideas principales y sus ideas secundarias.

Dividir el texto en pérrafos y etiquetar (marcar) las ideas principales, las ideas
secundarias y las ideas complementarias, asimismo, se pueden tomar apuntes sobre las
ideas descubiertas en el texto, para usarlas cuando se elabore el resumen.

Subrayar o apuntar en un documento auxiliar las ideas etiquetadas de forma literal y en
el orden que aparecen.

Elaboren el resumen en sus propias palabras en parrafos que desarrollan los contenidos
l6gicos del texto claramente.

Redactar el resumen de acuerdo con las normas para trabajos académicos de la UBL.
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Contenido

e Introduccién que incluye los datos de la obra resumido.

e Resumen
e Conclusion

Objetivos de aprendizaje

e Comprension
e Descripcion
e Sintesis

e Exposicion

e Uso adecuado de redacciéon y ortografia.

ESCALA DE EVALUACION - Resumen

Criterios / Indicadores

Puntos Puntos :
Observaciones

1. Incluye todos los elementos solicitados:
introduccién, resumen, conclusion.

posibles  logrados

2. El resumen sintetiza con claridad el
planteamiento central del texto, sus
argumentos principales, y sus argumentos
secundarios, evidenciando comprensién de
lo leido.

3.Elresumen se mantiene fiel a la postura de
la persona autora sin agregar una valoracion
critica de quien hace el resumen.

4. Usa excelente redaccion y ortografia.

Total
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Resena de lectura

[ Descripcion ][ Obijetivo ][ Método de elaborar ][ Contenido ][ Aprendizaje ]

Descripcion

e Un escrito que se compone de dos partes: un resumen expositivo y la evaluacion critica
de quien resume.
e £l resumen debe destacar el planteamiento principal del texto leido y los argumentos o
evidencias que usa para sustentar su desarrollo.
e Laevaluacion puede destacar
o Los logrosy debilidades de los argumentos, las fuentes, las perspectivas
Puntos de acuerdo o desacuerdo, con argumentacion

o Usos apropiados del texto
o Surelevancia o pertinencia
o Puntos de acuerdo o desacuerdo, con argumentacion

Objetivo

o Analizar el planteamiento del autor o de la autora
e Evaluar criticamente ese planteamiento

Método de elaborar

e |eer la obra original completamente y a profundidad, para conocer bien su contenido,
sus ideas principales y sus ideas secundarias

e Resumir el texto destacando la tesis y los argumentos que defienden esta tesis

e Analizar criticamente partiendo de preguntas como las siguientes: ;de qué nos quiere
convencer el autor o la autora? jla tesis que propone es consistente? jlos argumentos
se sostienen? jqué fortalezas o debilidades tiene? jcudles preguntas no considerd el
autor o la autora?

e [Fvaluarla pertinencia y relevancia a la luz de las propias experiencias, criterios y realidades.
Las preguntas para este tercer punto son: jqué cosas nuevas e importantes aporta esta
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lectura para mi formacién teoldgica, practica pastoral, reflexion biblica, y lectura de la

realidad?

e Redactar el resumen de acuerdo con las normas para trabajos académicos de la UBL.

Contenido

Resumen

Evaluacién critica

Conclusion

Introduccién que incluye los datos de la obra resefiada

Objetivos de aprendizaje

Comprension
Sintesis

Anélisis

Evaluacion

Uso adecuado de redaccion y ortografia

ESCALA DE EVALUACION - Resefia de lectura

Criterios / Indicadores

Puntos Puntos

. . Observaciones
posibles asignados

1. Incluye todos los elementos solicitados:
introduccién, resumen, evaluacion.

2. El' resumen sintetiza con claridad el
planteamiento central del textoy sus argumentos
principales, evidenciando comprensiéon de lo
lefdo.

3. EI andlisis evalia el texto considerando
elementos como: fortalezas y debilidades,
fuentes utilizadas, argumentacién, sustento
l6gico y pertinencia.

4. Usa excelente redaccién y ortografa. Entrega
puntualmente la tarea.

Total
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Ensayo

[ Descripcion ][ Objetivo ][ Método de elaborar ][ Contenido ][ Aprendizaje ]

Descripcion

e Unescrito con una estructura clara cuyo propdsito es presentar sus ideas sobre una idea
central

e Tiene un desarrollo sistematico, claro y bien documentado de argumentos propios sobre un
tema

Objetivo

e Describir, analizar, interpretar o evaluar un tema desde la perspectiva de quien escribe
e Elaborar argumentos que fundamentan la idea central del ensayo

Método de elaborar

e Consultar los materiales o fuentes relativos al tema con cuidado, identificando y apuntando
elementos que aportan para el desarrollo del ensayo
e |dentificar el publico a quien va dirigido su ensayo
o Definir claramente el proposito del ensayo, o sea, su tema central
e Tener claridad sobre que tipo de ensayo quiere elaborar
o Narrativo: generalmente describe un evento en forma cronolégica
o Descriptivo: presenta un objeto fisico o un lugar
o Analitico: explora al fondo algun aspecto de una idea
o Comparativo: compara dos o mds perspectivas sobre un tema
o Argumentativo: defiende una tesis
e Organizar la informacién recogida vy las ideas sobre el tema en un orden légico para
construir sus argumentos
e Redactar el ensayo de acuerdo con las normas para trabajos académicos de la UBL
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Contenido

e Introducciéon que presenta claramente la idea central y el propdsito del ensayo en uno o
dos parrafos

e Cuerpo o texto principal en el cual se desarrolla ordenadamente los argumentos para
sostienen la perspectiva personal sobre la idea central

e Conclusién que resume la idea central y los argumentos, ademas de ofrecer una declaracion
final

Objetivos de aprendizaje

e Descripcion

e Sintesis

e (apacidad de formular una idea propia sobre un tema
e Desarrollo de un argumento sostenido y fundamentado
e Uso adecuado de redaccion y ortografia

ESCALA DE EVALUACION -Ensavo

Puntos Puntos

. Observaciones
posibles logrados

Criterios / Indicadores

1.La introduccién esta bien formulada y presenta
claramente el tema del ensayo.

2. Opinién: La opinién presenta una afirmacion
claray bien fundamentada de la posicion del-de
la estudiante sobre el tema.

3. Enfoque o idea principal: Se identifica una tesis
central, y esguematiza los argumentos
principales que serdn discutidos a lo largo del
ensayo.

4.Evidencia y ejemplos: Toda la evidencia y los
ejemplos son especificos, relevantes y las
explicaciones muestran cémo cada elemento
apoya la opinién del autor o autora (estudiante).
5. Organizacion: Los argumentos e ideas se
presentan en un orden légico, que hace que las
ideas sean comprensibles 'y que fluyan
adecuadamente.

6. Hace un uso adecuado de la redaccion, la
ortograffa y la gestion bibliografica.

Total
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Monografia

[ Descripcion ][ Objetivo ][ Método de elaborar ][ Contenido ][ Aprendizaje ]

Descripcion

Objetivo

Método de elaborar

Un escrito que es producto de una investigacion sobre un tema

Tiene una base tedrica y utiliza una metodologfa especifica

Se fundamenta con fuentes de informacion secundaria (documentos bibliograficos)
y/0 primaria (datos empiricos)

Tiene un desarrollo sistematico y claro

quien hace el resumen.

Exponer sistematica y coherentemente los resultados de una investigacion

Elaborar argumentos basados en los resultados de la investigacion que fundamenta una
postura propia sobre el tema

Definir claramente el objeto de la investigacién para la monografia
Identificar el publico a quien va dirigida la monografia
Decidir si el punto de partida es una hipdtesis, una idea original o una pregunta

Organizar los resultados de la investigacion en un orden légico a partir de apuntes u
otro método para recoger informacién

Elaborar una estructura preliminar de contenidos para la monografia
Redactar la monografia de acuerdo con las normas para trabajos académicos de la UBL.
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Contenido

e Tabla de contenido e indices (imagenes, recuadros)

e Introduccion que presenta claramente el tema de la monograffa, la base tedricay la

metodologia

e (Cuerpo o texto principal en el cual se presenta coherentemente los resultados de la
investigacion y se desarrolla los argumentos que sustentan las conclusiones sobre el
tema. El cuerpo del texto se puede dividir en secciones con subtitulos o en capitulos,

dependiendo de la extension.

e Conclusion que resume los principales resultados de la investigacion y los argumentos
presentados, ademas de ofrecer una declaracion final

e Bibliograffa o lista de referencias utilizadas

Objetivos de aprendizaje

e Sintesis
e Descripcion

e Andlisis

e Uso de metodologias apropiadas para la investigacién

e Sintesis, descripcion y andlisis

e (apacidad de argumentar en forma sostenida y fundamentada

e (Capacidad de formulary exponer una idea propia sobre un tema

e Uso adecuado de redaccion y ortografia

ESCALA DE EVALUACION - Monografia

Criterios / Indicadores

Puntos Puntos

Observaciones

1. Incluye todos los elementos solicitados: introduccion,

resultados de la investigacién, argumentaciones
propias sobre los resultados de la investigacion,
conclusion y listado bibliografico.

posibles logrados

2. Expone sistematica y coherentemente los resultados
de la investigacion.

3. Elabora argumentos que sustentan sus conclusiones
sobre los resultados de la investigacién.

4.Evidencia la capacidad de sintetizar, describir y analizar
el tema objeto de la investigacion.
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5. Utiliza una base tedrica que permite contextualizar el
tema de investigacion.

6. Emplea una metodologla que permite obtener

nuevos conocimientos a partir de los datos
recolectados, analizados y presentados en la
investigacion.

7. Aplica apropiadamente los criterios de redaccién,
ortografia y gestion bibliografica.
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Método oficial de citaciony
de referencias bibliograficas

Universidad de Deusto. 2015. “Manual de estilo Chicago Deusto. Guia

Bibliografia breve para citas y referencias bibliograficas - Suplemento”. Revista
Deusto Primavera (126): I-XII.
Reproducido con fines educativos Unicamente, segun el Decreto
SEBILA 37417-JP del 2008 con fecha del 1 de noviembre, 2012 y publicado en

La Gaceta el 4 de febrero del 2013, en el que se agrega el Art 35-Bis al
a la Ley de Derechos de Autor y Derechos Conexos, No. 6683
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Chicago
Deusto

Deusto

Resumen del
sistema de citas
del Manual de estilo
Chicago-Deusto

para estudiantes,
profesores e
investigadores_




Las convenciones sobre como documentar una cita varian dependiendo del campo académico, las
preferencias de las editoriales y de los autores, asi como de las necesidades de una obra o revista
en particular. El criterio principal en cualquier forma de cita es ofrecer una informacion suficiente
para conducir a los lectores hasta la fuente mencionada. EI Manual de estilo Chicago-Deusto
describe en sus paginas las dos formas mas extendidas de citar documentacion.

El primero de los sistemas, denominado notas y bibliografia, emplea llamadas en el texto y
notas a pie de pagina o final de capitulo y normalmente una bibliografia. Es el mas utilizado
por las humanidades, literatura, historia y arte. El segundo sistema, denominado autor-fecha,
se sirve de citas autor-afio entre paréntesis, recogiendo el apellido y la fecha de la publicacion.
Estas citas breves se amplian en una lista de referencias donde se ofrece una informacién bi-
bliografica completa. Es el mas utilizado en ciencias fisicas, naturales y sociales.

Los dos modelos se explican con detenimiento en el Manual de estilo Chicago-Deusto, en los
capitulos 14 y 15 dedicados a Documentacion. Este resumen pretende orientar a estudiantes,
investigadores, editores y escritores en general en el uso de ambos sistemas, a modo de guia
rapida, pero se aconseja consultar los citados capitulos para una comprensién mas detallada.

Cada vez que se cita una obra por primera vez se deben dar en nota todos los detalles. Sin
embargo, las posteriores citas que se hagan de esa obra solo requieren una forma abreviada. En
la bibliografia se invierte el nombre del autor. Notese que en las obras con dos 0 més autores se
invierte solo el nombre citado en primer lugar. En la mayoria de los ejemplos que siguen a
continuacion se ofrece la cita completa, la abreviada y la entrada bibliografica (resaltada en
nuestros ejemplos en color gris).

Libro

Un autor
! Lluis Duch, Mito, interpretacion y cultura (Barcelona: Herder, 1998), 56-58.
8 Duch, Mito..., 15.

2L Santiago Segura, Gramatica latina (Bilbao: Universidad de Deusto, 2012), 74-76.
22 Segura, Gramatica..., 75.

Duch, Lluis. Mito, interpretacion y cultura. Barcelona: Herder, 1998.
Segura, Santiago. Gramatica latina. Bilbao: Universidad de Deusto, 2012.

Dos autores

20Orfelio G. Leon e Ignacio Montero, Disefio de investigaciones: Introduccion a la légica de la
investigacion en psicologia y educacién (Madrid: McGraw-Hill/Interamericana de Espafa, 1993).

Leon, Orfelio G. e Ignacio Montero. Disefio de investigaciones: Introduccion a la l6gica de la
investigacion en psicologia y educacion. Madrid: McGraw-Hill/Interamericana de Espafia, 1993.

© Universidad de Deusto
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ChicagODeustO GUIABREVEPARA CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Tres autores
8 Julio Borrego Nieto, José Jestis Gomez Asencio y Emilio Prieto de los Mozos, El subjuntivo...

Borrego Nieto, Julio, José Jests Gémez Asencio y Emilio Prieto de los Mozos. El subjuntivo:
valores y usos. Madrid: SGEL.

Cuatro o mas autores
En la nota se cita solo el nombre del primer autor, seguido de et al. Sin embargo, en la entrada
de la bibliografia se citan todos los autores.

2Natalia Ojeda et al., La prediccion del diagnostico de esquizofrenia...
WiQjeda et al., La prediccion...

Editor, traductor o compilador en lugar de autor

Zlrene Andrés-Suérez, ed., Antologiadel microrrelatoespafiol (1906-2011): El cuartogénero
narrativo (Madrid: Catedra, 2012), 15-16.
8 Andrés-Suarez, Antologia del microrrelato...

Andrés-Suérez, Irene, ed. Antologia del microrrelato espafiol (1906-2011): El cuarto género
narrativo. Madrid: Catedra, 2012.

Editor, traductor o compilador ademas de autor

! Salvador Fernandez Ramirez, La ensefianza de la gramatica y la literatura. Ed. por José
Polo (Madrid: Arco/Libros, 1985), 145-46.
8 Fernandez Ramirez, La ensefianza..., 33

Ferndndez Ramirez, Salvador. La ensefianza de la gramatica y la literatura. Editado por José
Polo. Madrid: Arco/Libros, 1985.

Capitulo u otra parte de un libro

1 Josefina Gémez Mendoza, «Ecologia urbana y paisaje de la ciudad», en La ciudad del futuro,
ed. por Antonio Bonet Correa (Madrid: Instituto de Espafia, 2009), 177-217.
®Goémez Mendoza, «Ecologia urbana y paisaje de la ciudad», 180.

Gomez Mendoza, Josefina. «Ecologia urbana y paisaje de la ciudad». En La ciudad del futuro, editado
por Antonio Bonet Correa, 177-217. Madrid: Instituto de Espafia, 2009.

Prefacio, prélogo, introduccién o parte similar de un libro

1 James Rieger, introduccidn a Frankenstein; or, The Modern Prometheus, de Mary
Wollstonecraft Shelley (Chicago: University of Chicago Press, 1982), XX-XXI.
2Rieger, introduccién, XXXIII.

Rieger, James. Introduccion a Frankenstein; or, The Modern Prometheus, de Mary Wollstonecraft
Shelley, XI-XXXVII. Chicago: University of Chicago Press, 198.

© Universidad de Deusto
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ChicagODeustO GUIABREVEPARA CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

Libro publicado electrénicamente

Si un libro esta disponible en méas de un formato, se cita la version con la que se ha trabajado.
En los libros consultados en linea hay que afiadir el URL. Se aconseja incluir también la fecha
de acceso. Si no se conocen con exactitud los nimeros de paginas, se puede incluir el titulo de
seccién o capitulo u otro dato identificativo.

Libro electrénico obtenido de una biblioteca o libreria
Muchos libros editados electronicamente pueden tener un equivalente impreso. Pero dada la
posibilidad de que existan diferencias, se aconseja indicar el formato en el que se ha consultado.

1 Jane Austen, Pride and Prejudice (Nueva York: Penguin Classics, 2008), edicion en PDF,
cap. 23.
14 Austen, Pride and Prejudice, cap. 23.

Austen, Jane. Pride and Prejudice. Nueva York: Penguin Classics, 2008. Edicion en PDF.

Libro consultado en linea

!Salvador Gutiérrez Ordofiez, Linguistica y semantica: Aproximacion funcional (Oviedo:
Universidad de Oviedo, 1981), http://www.gruposincom.es/publicaciones-de-salvador-gutierrez-
ordonez.

2 Philip B. Kurland y Ralph Lerner, eds., The Founders’ Constitution (Chicago: University of
Chicago Press, 1987), acceso el 28 de febrero de 2010, http://press-pubs.uchicago.edu/ founders/.

3Gutiérrez Orddiiez, Linglistica y semantica.

“*Kurland y Lerner, Founder’s Constitution, cap. 10, doc. 19.

Gutiérrez Ordéfiez, Salvador. Lingiistica y semantica: Aproximacioén funcional. Oviedo:
Universidad de Oviedo, 1981. http://www.gruposincom.es/publicaciones-de-salvador-
gutierrez-ordonez.

Kurland, Philip B., y Ralph Lerner, eds. The Founders’ Constitution. Chicago: University of
Chicago Press, 1987. Acceso el 28 de febrero de 2010. http://press-pubs.uchicago.edu/
founders/.

Articulo de revista

Articulo en una revista impresa

Para la nota a pie de pagina o final de capitulo, si procede, se cita el nimero concreto de la
pagina consultada. En la bibliografia, se deben indicar los niUmeros de comienzo y fin del
articulo completo.

! Maria José Hernandez Guerrero, «Presencia y utilizacion de la traduccion en la prensa
espafiola», Meta 56, n.° 1 (2011): 112-13.
¥ Hernandez Guerrero, «Presenciay utilizacion de latraduccion en laprensa espafiola», 115.

Hernandez Guerrero, Maria José. «Presencia y utilizacion de la traduccion en la prensa espafiolax.
Meta 56, n.° 1 (2011): 101-118.

© Universidad de Deusto
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Articulo en una revista en linea

! Angeles Feliu Albadalejo, «La publicidad institucional en la arena parlamentaria espariola»,
Revista Latina de Comunicacién Social 66 (2011): 470, doi:10.4185/RLCS-66-2011-941-454-481.
¥ Feliu Albadalejo, «La publicidad institucional», 475.
Feliu Albadalejo, Angeles. «La publicidad institucional en la arena parlamentaria espafiola».

Revista Latina de Comunicacion Social 66 (2011): 454-481. doi:10.4185/RLCS-66-2011-
941-454-481.

Articulo en peridédicos o0 magacines

Los articulos en un periddico o magacine, pueden ser citados de la siguiente forma en el texto
(«Como Sheryl Stolberg y Robert Pear mencionan en un articulo del New York Times el 27 de
febrero de 2010,...») en lugar de en una nota y, normalmente, se omiten en la bibliografia. Los
siguientes ejemplos muestran una version mas formal de las citas. Si se consulta un articulo de
forma online, se debe incluir el URL, indicando la fecha de acceso. Si el autor no esta
identificado, se comienza la cita con el titulo del articulo.

2Sheryl Gay Stolberg y Robert Pear, «Wary Centrists Posing Challenge in Health Care Vote»,
New York Times, 27 de febrero de 2010, acceso el 28 de febrero de 2010, http://www.nytimes.
com/2010/02/28/us/politics/28health.html.

4Stolberg y Pear, «Wary Centrists...».

Stolberg, Sheryl Gay, y Robert Pear. «Wary Centrists Posing Challenge in Health Care Vote». New
York Times, 27 de febrero de 2010. Acceso el 28 de febrero de 2010. http://www.nytimes.
com/2010/02/28/us/politics/28health.html.

Resefia del libro

! David Kamp, «Deconstructing Dinner», resefia de The Omnivore’s Dilemma: A Natural
History of Four Meals, de Michael Pollan, New York Times, 23 de abril de 2006, Sunday Book
Review, http://www.nytimes.com/2006/04/23/books/review/23kamp.html.

2Kamp, «Deconstructing Dinner».

Kamp, David. «Deconstructing Dinner». Resefia de The Omnivore’s Dilemma: A Natural History of
Four Meals, de Michael Pollan. New York Times, 23 de abril de 2006, Sunday Book Review.
http://www.nytimes.com/2006/04/23/books/review/23kamp.html.

Tesis o tesina

!Francisco José Hernandez Rubio, «Los limites del eliminacionismo: Una solucion epigenética
al problema mente-cerebro» (tesis doctoral, Universidad de Murcia, 2010), 145,
http://hdl.handle.net/10201/17600.

3Hernandez Rubio, «Los limites del eliminacionismo», 130-132.

Hernandez Rubio, Francisco José. «Los limites del eliminacionismo: Una solucion epigenética al

problema mente-cerebro». Tesis doctoral. Universidad de Murcia, 2010. http://hdl.handle.
net/10201/17600.

© Universidad de Deusto
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6. Documento presentado en conferencias, ponencias, congresos o
similares

2Silvia Rodriguez Vazquez, «Flujos de traduccion: Herramientas de ayuda a la gestion de
proyectos en funcion de la situacién de trabajo» (conferencia, Universidad de Salamanca, 8 de
noviembre de 2012).

*Rodriguez Vazquez, «Flujos de traduccion».

Rodriguez Vazquez, Silvia. «Flujos de traduccion: Herramientas de ayuda a la gestiéon de
proyectos en funcion de la situacion de trabajo». Conferencia pronunciada en la
Universidad de Salamanca, 8 de noviembre de 2012.

7. Sitio web

La cita del contenido de un sitio web puede estar frecuentemente limitada a una mencion en
el texto («El 19 de julio de 2008, la corporacion McDonald’s mencionaba en su sitio web...»)
0 en una nota. Si se quiere una cita mas formal, puede ser del estilo del ejemplo que figura a
continuacién. Debido a que tal contenido esta sujeto a cambios, se debe incluir una fecha de
acceso o, si esta disponible, la fecha de la ultima modificacion.

2«McDonald’s Happy Meal Toy Safety Facts», McDonald’s Corporation, acceso el 19 de
julio de 2008, http://www.mcdonalds.com/corp/about/factsheets.html.

McDonald’s Corporation. «McDonald’s Happy Meal Toy Safety Facts». Acceso el 19 de julio de
2008. http://www.mcdonalds.com/corp/about/factsheets.html.

8. Entrada de blog o comentario

Las entradas de blog o comentarios pueden citarse en el texto («kEn un comentario publicado
en el Blog de Lengua espafiola el 13 de marzo de 2012,...») en lugar de en una nota y,

generalmente, se omiten en la bibliografia. No es necesario afiadir seud. después del nombre
aparentemente ficticio.

% José Luis Ramirez, 17 de marzo de 2012 (21:28), comentario a Alberto Bustos, «Hacer los
deberes», Blog de Lengua espafiola, 13 de marzo de 2012, http://blog.lengua-e.com/2012/hacer-
los-deberes/#comments.

Blog de Lengua espafiola. http://blog.lengua-e.com/2012/hacer-los-deberes/#comments.

9. Comunicacién personal y entrevista
Las referencias a conversaciones, entrevistas, correos electronicos, mensajes de texto o
similares, normalmente se incluyen en el texto («En conversacion telefénica con el autor el 7 de

julio de 2010, el lider sindicalista admiti6 que...») o se dan en nota; raramente se incluyen en la
bibliografia.
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10.

2 ourdes Diaz, correo electrénico al autor, 15 de mayo de 2011.
"Mike Milanovic (director ejecutivo de Cambridge ESOL), en conversacion con el autor,

septiembre de 2011.

En lo que se refiere a las entrevistas, sea cual sea su forma, la cita normalmente comienza por
el nombre de la persona entrevistada. El entrevistador, en caso de mencionarse, figura en
segundo lugar.

8 Benjamin Spock, entrevista por Milton J. E. Senn, 20 de noviembre de 1974, entrevista 67A,
transcripcién, Senn Oral History Collection, National Library of Medicine, Bethesda, MD.
°®Spock, entrevista.

Obra registrada en bases de datos

Para los documentos localizados mediante bases de datos o repositorios, se indica el nombre de
la base de datos y, entre paréntesis, el nimero de identificacion proporcionado o recomendado
por la base de datos.

Choi, Mihwa. «Contesting Imaginaires in Death Rituals during the Northern Song Dynasty».

11.

Tesis doctoral. Universidad de Chicago, 2008. ProQuest (AAT 3300426).

Documento legal y jurisprudencia

En los documentos legales y publicos, las menciones a la documentacion se hacen
generalmente en el cuerpo del texto. En otras materias, especialmente académicas, que usan
como fuente documental textos legales y publicos, se mencionan tanto en el cuerpo del texto
como en nota.

Norma juridica

2] ey 14/2007, de 26 de noviembre, del Patrimonio Histérico de Andalucia (BOJA nim. 248
de 19 de diciembre de 2007).

®Real Decreto 1065/2007, de 27 de julio, por el que se aprueba el Reglamento General de las
actuaciones y los procedimientos de gestion e inspeccion tributaria y de desarrollo de las normas
comunes de los procedimientos de aplicacion de los tributos (BOE nim. 213 de 5 de septiembre
de 2007).

Jurisprudencia
Debe citarse haciendo referencia al érgano que la dicta, el nimero —si lo hay— vy la fecha,
usando abreviaturas para el término sentencia y la mencién del 6rgano que la dicta.

El texto de la STC 185/2012, de 17 de octubre, se refiere, en sus Antecedentes. ..
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Autor-fecha: ejemplos

Los siguientes ejemplos ilustran las citas que se utilizan en el sistema autor-fecha. Cada ejemplo de
una entrada de la lista de referencia va acompafiado de un ejemplo de su correspondiente cita entre
paréntesis en el texto. En las entradas de la lista de referencia se invierte el nombre del autor. Notese
que en las obras con dos 0 mas autores se invierte solo el nombre citado en primer lugar. En los
casos en los que el sistema autor-afio se complementa con notas a pie de pagina o final de capitulo,
la mencidn de la fuente en las notas se realiza igual que cuando se hace en el cuerpo del texto. Para
mas detalles y ejemplos, véase el capitulo 15 del Manual de Estilo de Chicago-Deusto. Para ver
ejemplos de las mismas citas utilizando el sistema de notas y bibliografia, véase el capitulo 14.

Libro

Un autor

Duch, Lluis. 1998. Mito, interpretacion y cultura. Barcelona:
Herder. Segura, Santiago. 2012. Gramatica latina. Bilbao:
Universidad de Deusto.

(Duch 1998, 99-100)
(Segura 2012, 74-76)

Dos autores

Ledn, Orfelio G. e Ignacio Montero. 1993. Disefio de investigaciones: Introduccién a la l6gica de
la investigacidn en psicologia y educacion. Madrid: McGraw-Hill/Interamericana de Espafia.

(Ledn y Montero 1993, 25)
Tres autores

Borrego Nieto, Julio, José J. Gomez Asencio y Emilio Prieto de los Mozos. 1986. El
subjuntivo: valores y usos. Madrid: SGEL.

(Borrego Nieto, Gdmez Asencio y Prieto de los Mozos 1986)
Cuatro o mds autores
En la entrada de la lista de referencias se incluye a todos ellos. El orden y la puntuacién son los

mismos que en el caso de los libros con dos o tres autores. En el texto se da solo el apellido del
autor que aparece en primer lugar, seguido de et al.

(Ojeda et al. 2009, 128-129)

Editor, traductor o compilador en lugar de autor

Notario Ruiz, Antonio, ed. 2005. Contrapuntos estéticos. Salamanca: Ediciones Universidad de
Salamanca.

(Notario Ruiz 2005, 24)

Editor, traductor o compilador ademas de autor

Fernandez Ramirez, Salvador. 1985. La ensefianza de la gramatica y la literatura. Editado
por José Polo. Madrid: Arco/Libros.

(Fernandez Ramirez 1985, 112-23

© Universidad de Deusto
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Capitulo u otra parte de un libro

Gomez Mendoza, Josefina. 2009. «Ecologia urbana y paisaje de la ciudad». En La ciudad del
futuro, editado por Antonio Bonet Correa, 177-217. Madrid: Instituto de Espafia.

(Gomez Mendoza 2009)
Prefacio, prélogo, introduccién o parte similar de un libro

Rieger, James. 1982. Introduccion a Frankenstein; or, The Modern Prometheus, de Mary
Wollstonecraft Shelley, XI-XXXVII. Chicago: University of Chicago Press.

(Rieger 1982, XX-XXI)

Libro publicado electrénicamente

Si un libro esta disponible en mas de un formato, se cita la version con la que se ha trabajado.
En los libros consultados en linea hay que afiadir el URL. Se aconseja incluir también la fecha
de acceso. Si no se conocen con exactitud los nimeros de paginas, se puede incluir el titulo de

seccidén o capitulo u otro dato identificativo.

Libro electronico obtenido de una biblioteca o libreria

Muchos libros editados electronicamente pueden tener un equivalente impreso. Pero dada la
posibilidad de que existan diferencias, se aconseja indicar el formato en el que se ha consultado.

Austen, Jane. 2008. Pride and Prejudice. Nueva York: Penguin Classics. Edicién en
PDF. (Austen 2008)

Libro consultado en linea

Gutiérrez Ordofiez, Salvador. 1981. Linguistica y seméantica: Aproximacién funcional. Oviedo:
Universidad de Oviedo. http://www.gruposincom.es/publicaciones-de-salvador-gutierrez-
ordonez.

Kurland, Philip B., y Ralph Lerner, eds. 1987. The Founders’ Constitution. Chicago: University
of Chicago Press. Acceso el 28 de febrero de 2010. http://press-pubs.uchicago.edu/founders/.

(Gutiérrez Ordofiez 1981)
(Kurland y Lerner, cap. 10, doc. 19)

Articulo de revista
Articulo en una revista impresa

En el texto, si procede, se cita el nimero concreto de la pagina consultada. En la entrada de la

lista de referencias, se deben indicar los nimeros de comienzo y fin del articulo completo.

Hernandez Guerrero, Maria José. 2011. «Presencia y utilizacion de la traduccion en
la prensa espafiola». Meta 56, n.° 1: 101-118.

(Hernandez Guerrero 2011, 115)

© Universidad de Deusto
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Articulo en una revista en linea

Indique el DOI (Digital Object Identifier, «Identificador Digital de Objetos»), si la revista utiliza
alguno. En caso contrario, sefiale el URL y la fecha de acceso.

Feliu Albadalejo, Angeles. 2011. «La publicidad institucional en la arena parlamentaria espafiola».
Revista Latina de Comunicacion Social 66: 454-481. doi:10.4185/RLCS-66-2011-941-454-481. Feliu
Albadalejo, Angeles. 2011. «La publicidad institucional en la arena parlamentaria espafiola».
Revista Latina de Comunicacion Social 66: 454-481. Acceso el 2 de febrero de 2015. http://
www.revistalatinacs.org/11/art/941_Alicante/20_Feliu.html.

(Feliu Albadalejo 2011, 470)

Articulo en periédicos o0 magacines

Los articulos en un periddico o magacine, pueden ser citados de la siguiente forma en el texto
(«Como Sheryl Stolberg y Robert Pear mencionan en un articulo del New York Times el 27 de
febrero de 2010,...»), y, normalmente, se omiten en la lista de referencias. El siguiente ejemplo
muestra una version mas formal de las citas. Si se consulta un articulo de forma online, se debe
incluir el URL, indicando la fecha de acceso. Si el autor no esta identificado, se comienza la
cita con el titulo del articulo.

Stolberg, Sheryl Gay, y Robert Pear. 2010. «Wary Centrists Posing Challenge in Health
Care Vote». New York Times, 27 de febrero. Acceso el 28 de febrero de 2010.
http://www.nytimes. com/2010/02/28/us/politics/28health.html.

(Stolberg y Pear 2010)

Resefia del libro

Kamp, David. 2006. «Deconstructing Dinner». Resefia de The Omnivore’s Dilemma: A
Natural History of Four Meals, de Michael Pollan. New York Times, 23 de abril, Sunday
Book Review. http://www.nytimes.com/2006/04/23/books/review/23kamp.html.

(Kamp 2006)

Tesis o tesina

Hernandez Rubio, Francisco José. 2010. «Los limites del eliminacionismo: Una solucion
epigenética al problema mente-cerebro». Tesis doctoral. Universidad de Murcia.
http://hdl. handle.net/10201/17600.

(Hern&ndez Rubio 2010)

Documento presentado en conferencias, ponencias, congresos o
similares

Rodriguez VVazquez, Silvia. 2012. «Flujos de traduccion: Herramientas de ayuda a la gestion
de proyectos en funcién de la situacién de trabajo». Conferencia pronunciada en la
Universidad de Salamanca, 8 de noviembre.

(Rodriguez Vazquez 2012

© Universidad de Deusto
Revista Deusto,nim.126.1SSN:1886-2071


http://www.revistalatinacs.org/11/art/941_Alicante/20_Feliu.html
http://www.nytimes.com/2006/04/23/books/review/23kamp.html
http://hdl/

ChiCagODeustO GUIABREVEPARA CITAS Y REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

10.

11.

Sitio web

La cita del contenido de un sitio web puede estar frecuentemente limitada a una mencion en texto
(«E1 19 de julio de 2008, la corporaciéon McDonald’s mencionaba en su sitio web...»). Si se quiere
una cita méas formal, puede ser del estilo del ejemplo que figura a continuacion. Debido a que tal
contenido esté sujeto a cambios, se debe incluir la fecha de acceso o, si esté disponible, la fecha de
la altima modificacion.

McDonald’s Corporation. 2008. «McDonald’s Happy Meal Toy Safety Factsy». Acceso el 19 de
julio. http://www.mcdonalds.com/corp/about/factsheets.html.

(McDonald’s 2008)

Entrada de blog o comentario
Las entradas de blog o comentarios pueden citarse en el texto (<kEn un comentario publicado en el
Blog de Lengua espafiola el 13 de marzo de 2012,...») vy, generalmente, se omiten en la lista de
referencias. Si es necesaria una entrada en la lista de referencias, cite la entrada del blog, pero
mencione los comentarios solo en el texto. (Si se requiere una fecha de acceso, afiddala antes del URL).
Ramirez, José Luis. 2012. «Hacer los deberes». Blog de Lengua espafiola. Acceso el 17 de
marzo. http://blog.lengua-e.com/2012/hacer-los-deberes/#comments.

(Ramirez 2012)

Comunicacién personal y entrevista

Las referencias a conversaciones, entrevistas, correos electrénicos, mensajes de texto o similares,
normalmente se incluyen en el texto («En conversacion telefonica con el autor el 7 de julio de 2010,
el lider sindicalista admiti6 que...») y raramente se incluyen en la lista de referencias.

(Lourdes Diaz, correo electronico al autor, 15 de mayo de 2011)

Notese que la cita de una comunicacion personal o entrevista puede también complementarse con
una nota a pie de pagina o final de capitulo.

(«Segun sefiala Benjamin Spock en una entrevista realizada por Milton J. E. Senn el 20 de
noviembre de 19748 .. .»).

8 Spock, entrevista 67A, transcripcion, Senn Oral History Collection, National Library of
Medicine, Bethesda, MD.

(Spock, entrevista por Senn, 20 de noviembre de 1974)?

2 Benjamin Spock, entrevista por Milton J. E. Senn, 20 de noviembre de 1974, entrevista 67A,
transcripcion, Senn Oral History Collection, National Library of Medicine, Bethesda, MD.

Obra registrada en bases de datos
Para documentos localizados mediante bases de datos o repositorios, se indica el nombre de dicha
base y, entre paréntesis, el nimero de identificacién recomendado en la misma.

Choi, Mihwa. 2008. «Contesting Imaginaires in Death Rituals during the Northern Song Dynasty».
Tesis doctoral. Universidad de Chicago. ProQuest (AAT 3300426).

Documento legal y jurisprudencia

La mayoria de los escritos legales y publicos citan la documentacion en el propio cuerpo, mas que en
notas, y practicamente no incluyen bibliografia. Todo escrito legal que necesite algo mas que mencionar
una fuente en el texto tendra que recurrir a notas a pie de pagina o final de capitulo. Para més detalles
y ejemplos, véase el capitulo 14 del Manual de Estilo de Chicago-Deusto.
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El Manual de estilo Chicago-Deusto es una referencia indispensable
para todo aquel que trabaje con textos.

v" Adaptacion completa al espafiol, basada en las Gltimas normas de la Real Academia
Espafiola (RAE) con un estilo practico y actual.

v~ Amplio tratamiento de las publicaciones digitales, incluyendo procesos de produccién
y de correccién de pruebas en soportes electronicos.

v Normas claras y recomendaciones solventes, para ayudar a autores y editores a tomar
decisiones en casos dudosos.

v" Extenso capitulo sobre gramatica y uso de la lengua espafiola, con normas ortogréaficas y
ortotipograficas.

v Recomendaciones para redactar textos con un lenguaje no discriminatorio.

v' Capitulo actualizado sobre propiedad intelectual y gestion de derechos de autor, con un
detallado analisis de buenas practicas sobre derechos de las publicaciones digitales.

v" Introduccidn al Sistema Internacional en el tratamiento de nimeros y unidades, ademas
de un completo capitulo dedicado a normas para escribir sobre matematicas.

v" Introduccién a Unicode, patrén internacional de letras y simbolos exigido por las
lenguas internacionales, incluyendo tablas con nimeros Unicode.

v Mudiltiples referencias a organizaciones y sus publicaciones para consultas online.
v" Guias adicionales para citar los URL, blogs, podcasts y otras fuentes electrénicas.

v Todo sobre los procesos de produccion, incluyendo nuevas formas de etiquetado
electronico y XML.

v" Sistemas de citas en notas o autor-fecha y sus referencias bibliograficas, como realizar
indices, citas y dialogos, abreviaturas, nombres y términos...
Todo lo que necesita un redactor profesional.

D e u St 0 Mas informacién sobre el

Manualde estilo Chicago-Deusto en
www.deusto-publicaciones.es
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GUIA ACADEMICA LATINOAMERICANA

Normas de Integridad Académica’

[ Descripcion } ¢Plagio? Practicas Anexo

Descripcion

La UBL aplica el siguiente codigo general de conducta para los trabajos académicos, tanto en la
redaccion de trabajos de curso como en la investigacion, que rechaza las siguientes conductas
como contrarias a la integridad académica:

e FElplagio, el uso indebido o falta de reconocimiento de fuentes.
e Falsa atribucién de autoria (o de autorfa Unica cuando es colectiva).
e (itainadecuada o tergiversacion intencionada de las ideas de otros/as autores/as.

e Falsificaciéon, invencién o distorsién de los datos de una investigacion o de sus
resultados (incluyendo omisiéon intencionada de datos contradictorios).

e Faltas de ética o alejamiento de las buenas practicas en la investigacion (falta de
permisos de investigacion, engafo en los fines o a los sujetos investigados, uso
indebido de informacion obtenida confidencialmente, etc.).

e "Autoplagio” o presentacion de trabajos duplicados en asignaturas diferentes, o de
trabajos o tesis de master ya presentados en titulaciones o publicaciones anteriores.

Constituye plagio:

e laentrega de un trabajo ajeno (tomado de otra/o estudiante, de una publicacion, de
Internet u obtenido por cualquier otro medio) presentandolo como propio,

! Adaptado del Programa Oficial de Posgrado Género y Diversidad de la Universidad de Barcelona, Espana; y del Instructivo sobre
el plagio del Boletin de Ciencias Juridicas N° 28. de |a Pontificia Universidad Javeriana de Bogota.
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e el uso de un texto (frases, parrafos o ideas ajenas) sin incluir la oportuna cita o
referencia,

e la paréfrasis de un texto (o varios) sin citar las fuentes de manera precisa,

e |a copiatextual de un escrito ajeno sin la referencia respectiva.

El incumplimiento de las normas de integridad académica sera sancionado por un proceso
disciplinario, segun se establece en el Régimen Disciplinario de la UBL, Articulo 4. Para casos
puntuales de plagio, el trabajo recibird una nota de 0. Para situaciones reincidentes, se convocara
una comision disciplinaria segun lo que establece el Articulo 4 del Regimen Disciplinario
mencionado y las sanciones correran desde la suspension hasta la expulsion.

Con el fin de prevenir el plagio, la UBL asume las siguientes practicas:

e (ada estudiante firmara un documento indicando que conoce las normas sobre el
plagio y la integridad académica en su primera matricula de cada anoy a la hora de
matricular tesina y/o tesis. En caso de estudiantes a distancia, recibirdn el documento
por correo y deberdn firmar y devolver el documento escaneado o en forma fisica.

e Se colocaré referencia a estas normas en cada sflabo entregado para cursos en aula,
a distancia, virtuales u otros.

e Se colocaran estas normas en la pagina web de la UBL y en la plataforma virtual.

e Losy las docentes velaran por el plagio en los trabajos académicos que reciben y
tomaran las medidas respectivas segun el caso.

e Se especifica que, en los trabajos académicos, evitar el plagio significa:

e Cuando se utilicen frases o pdrrafos textuales ajenos, deberdn colocarse entre
comillas, con cita de la monografia, articulo o documentos del que hayan sido
tomadas.

e lasideas de obras ajenas que sirvan de inspiracion o apoyo para la elaboracion del
trabajo, o que hayan sido parafraseadas, seran referenciadas con cita expresa de la
fuente y autoria de la obra de la que procedan, segun el Manual para la elaboracién
de trabajos académicos de la UBL.
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Anexo:

Articulo 4 del Régimen Disciplinario de la UBL
Articulo 4: DE LOS PROCEDIMIENTOS EN VIOLACIONES A LAS NORMAS DE HONESTIDAD.

Segun el articulo 90 del Estatuto Organico, se establece el siguiente procedimiento para tratar las
violaciones a las normas de honestidad:

a) Cuando se presente un caso de violacion a las normas de honestidad, se conformara una
comision para el estudio de la situacion. La comisidon estard compuesta por el Director de la Escuela, un
representante del Departamento de Bienestar Comunitario, el Decano de la Facultad y un representante
de la Asociacion de Estudiantes. Tomese en cuenta lo estatuido en el articulo 93 del Estatuto Organico
cuando se trate de personal docente.

b) Dicha comisién harad un estudio exhaustivo de la situacion y conversara con los implicados
directa o indirectamente. Luego de un proceso de evaluacion de la situacion, establecera una sancién
disciplinaria, de ser necesario, que puede ir desde una suspension temporal de la persona implicada
hasta la suspension permanente, y la toma de acciones legales si es el caso. Para el establecimiento de
dichas sanciones disciplinarias, la comision tomara en cuenta lo estatuido en los articulos 91,93y 95 del
Estatuto Orgénico, segun sea el caso.

La persona imputada podra apelar el fallo de esta comisién ante la Vicerrectoria Académica. La
Vicerrectoria Académica estudiard a profundidad la situacion, entrevistdndose con él o las personas
imputadas, las personas afectadas y la comision que estudio el caso.

d) En un plazo no mayor de quince dias, la Vicerrectoria Académica dara su fallo. El fallo de la
Vicerrectoria Académica es inapelable.

Adoptado por el Consejo Universitario 11 de febrero, 2015
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